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REGLAMENTO de COMPRAS Y SUBASTAS

Primera Parte
INTRODUCCION

Articulo 1- Titulo

Este Reglamento se conocera como el “Reglamento de Compras y Subastas del Banco de
Desarrollo Econdmico para Puerto Rico”.

Articulo 2 — Base Legal

La Junta de Directores del Banco de Desarrollo Econdmico para Puerto Rico (el Banco)
adopta este Reglamento a tenor con las facultades y poderes que le confiere el Articulo 3,
de la Ley NUm. 22 de 24 de julio de 1985, segiin enmendada; conocida como la "Ley del
Banco de Desarrollo Econdmico para Puerto Rico". La Ley NUm. 164, aprobada el 23 de
julio de 1974, conocida como “Ley de Administracion de Servicios Generales”, exime a las
corporaciones plblicas de la aplicacién de la Ley Nim. 96 del 29 de junio de 1964,
conhocida como “Ley de Compras y Suministros” como resultado, el Banco puede
establecer su propio sistema de compras y subastas para adquirir servicios y suministros.
Se adopta este Reglamento, ademds, bajo las disposiciones de las siguientes leyes y
reglamentaciones: :

A. Ley NUim. 265 de 3 de septiembre de 2003, conocida como la Ley para Reglamentar
Ciertos Contratos Gubernamentales de Financiamiento y Arrendamiento de Bienes
Muebles.

B. Ley Nim. 14 de 8 de enero de 2004, conocida como Ley para la Inversién en la
Industria Puertorriqueia.

C. Ley N(m. 84 de 18 de junio de 2002 conocida como Cédigo de Etica para Contratistas,
Suplidores y Solicitantes de Incentivos Econdmicos de las Agencias Ejecutivas del ELA.

D. Ley NGm. 85 de 18 de junio de 2002 que establece el Registro Unico de Licitadores.

E. Ley Nim. 129 de 7 de octubre de 2005, conocida como Ley de Reservas en las
Compras del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

F. Ley Nim. 47 de 6 de agosto de 1991, conocida como Ley de la Corporacién de
Empresas de Adiestramiento y Trabajo.

G. Ley NGm. 12 de 24 de julio de 1985, seqin enmendada, conocida como Ley de Etica
Gubernamental.

H. Ley NUim. 170 del 12 de agosto de 1988, segiin enmendada, conocida como Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme.

Articulo 3 - Propdésito

Este Reglamento se promulga con el propdsito de controlar y uniformar las actividades de
adquisicion de equipo, materiales, articulos, servicios no profesionales, y funciones
relacionadas. También aplica a la venta de propiedades mueble e inmueble, mediante el
proceso de Subasta Formal.
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Mediante este Reglamento se deroga el Reglamento de la Propiedad Mueble e Inmueble
(BDE.001), Nam. 5445, de 2 de julio de 1996, segin enmendado y el Reglamento de
Subastas Formales (BDE.009), Num. 4149, de 16 de febrero de 1987, segin enmendado.

Articulo 4 - Alcance

Este Reglamento aplica a toda la propiedad adquirida por el Banco para sus operaciones,
y obliga al estricto cumplimiento de sus disposiciones a todos sus oficiales y empleados,
que de alguna manera participen en las actividades y procedimientos de adquisicion de
dicha propiedad mueble e inmueble. También aplica a toda propiedad mueble e
inmueble en posesion del Banco, que se vaya a disponer mediante subasta formal. El
Banco tiene la facultad para adquirir toda clase de bienes para sus fines corporativos por
concesion, regalo, compra, legado o donacién y poseer y ejercer derechos de propiedad
sobre los mismos y disponer de ellos, seglin se establece en el Art. 3(g) de la Ley del
Banco.

Articulo 5 — Definiciones

A. En general — Las palabras y frases usadas en este Reglamento se interpretaran segin
el contexto y el significado sancionado por el uso comdn y corriente. El tiempo
presente también incluyen el futuro; las usadas en el género masculino incluyen el
femenino. El nimero singular incluye el plural y el plural, el singular, salvo en los
casos en que tal interpretacion resultase absurda.

B. En particular — Las definiciones que aparecen en este inciso, aplican a todo el
Reglamento y a los procedimientos y formularios que por virtud del mismo se
desarrollen. Las palabras y frases que a continuacion se mencionan son términos
cortos o conceptos de las siguientes definiciones:

(1) Adgquisicién - Proceso de compra o donacién mediante el cual el Banco procura
y obtiene el titulo de propiedad, posesion, uso y disfrute de bienes muebles
gue puedan ser utilizados para el logro de sus fines corporativos.

(2) Adjudicacion — Conferir el contrato de compra al licitador que mejor cumpla
con las especificaciones, condiciones y términos de la subasta y cuyo precio se
considere el més bajo, 0 el més razonable cuando el mas bajo no resulte
satisfactorio. En el caso de venta de propiedades se confiere el contrato al
licitador que cumpla con los términos de la subasta y cuya oferta sea la mas
alta.

(3) Administrador de la Tarjeta — Empleado del Banco designado para asumir la
responsabilidad de la administracion de una tarjeta de crédito para la compra
de bienes.

(4) Arrendamiento — Medio por el cual una persona natural o juridica se obliga a
dar al Banco el uso y disfrute de un bien por tiempo determinado, no
perpetuo, o a prestar un servicio, a cambio del pago de un precio cierto en
dinero 0 signo que le represente.

(5) Articulos — Cualquier mercancia adquirida.
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(6) Banco — Banco de Desarrollo Econdmico para Puerto Rico.

(7) Banco Emisor — Institucion bancaria seleccionada como proveedora de la
tarjeta de crédito.

(8) BGF — Banco Gubernamental de Fomento para Puerto Rico.

(9) Bienes — Cualquier cosa que pueda constituir riqueza o fortuna o pueda
utilizarse directa o indirectamente para generar ingresos.

(10) Bienes Inmuebles — Aquellos que no pueden moverse por si mismos ni ser
trasladados de un lugar a otro: la tierra, los edificios, etcétera; asi como
todos los que estén unidos a un inmueble de una manera fija, de suerte que
no pueda separarse de éste sin quebrantamiento de la materia o deterioro del
objeto. (Se refiere también como Propiedad Inmueble.)

(11) Bienes Muebles — Todos los gue se puedan transportar de un punto a otro sin
menoscabo del bien inmueble a que estuviesen unidos. (Se refiere también a
Propiedad Mueble.) (Cédigo Civil de Puerto Rico, Art. 265; 31LPRA, Sec. 1061).

(12) Compra — Forma de adquisicién de bienes o servicios no profesionales a
cambio de un pago de dineto.

(13) Compras por Subasta Formal — Aquella que se hace a un licitador que ha sido
contratado por el Banco como consecuencia de una subasta formal adjudicada
a su favor.

(14) Conducta Etica — En el contexto del servicio publico, es aquella conducta que
se rige por las normas de comportamiento establecidas en la Ley de Etica
Gubernamental y sus reglamentos, y que obedece las leyes y reglamentos
aplicables a los servidores puablicos, guiada por principios de honestidad,
responsabilidad, justicia, integridad y compromiso con el interés piblico.

(15) Contrato de Arrendamiento — Un acuerdo bajo el cual el arrendador le cede al
arrendatario el derecho al uso y disfrute de un bien mueble propiedad del
arrendador, por un término determinado, a cambio de unos pagos periddicos
previamente estipulados.

(16) Contrato de Opcién de Compra ~ Un acuerdo bajo el cual un comprador se
obliga a adquirir del Banco determinado bien en una fecha y precio
determinado.

(17) Custodia ~ Responsabilidad de cuidar, proteger, conservar y preservar de dafio
0 hurto, los bienes adquiridos, y de darle el uso adecuado para beneficio
exclusivo del Banco,

(18) Donacién — Medio de adquisicidn o disposicion de un bien, servicio u obra,
mediante un acto de liberalidad de una persona natural o juridica quien lo
dispone gratuitamente y sin condiciones.

(19) Emergencia (Urgencia) — Ambos términos se consideraran sindnimos en este
Reglamento. Se entendera por emergencia 0 urgencia aquelia situacién que
ocasiona necesidades imprevistas que requieren una accion inmediata de parte
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de los oficiales 0 empleados del Banco por estar en peligro inminente:
(a) lavida, salud o seguridad de los empleados del Banco; 0
(b) el servicio, las operaciones o propiedad del Banco.

(20) Equipo — Aquel bien mueble cuyo precio de compra excede de los quinientos
dolares ($500) y cuya vida Util estimada excede de un afio. Los mismos se
capitalizaran para efectos contables, debido a su naturaleza y materialidad.

(21) Especificaciones — Conjunto de caracteristicas que describen con precision los
bienes o servicios particulares ordenados y sirve de referencia para comprobar
el recibo de los mismos.

(22) Fianza de Ejecucién - La garantia que se le requiere a un licitador para
garantizar el cumplimiento del contrato de compras. Estas deben ser
prestadas por compafiias de seguros autorizadas a hacer negocios en Puerto
Rico por la Oficina del Comisionado de Seguros.

(23) Fianza de Licitacién — Garantia que se le debe requerir a los licitadores para
asegurar sus ofertas y que se devolverd, si fuera requerido, a todos los
licitadores, con excepcidn de aquel a quién se adjudique la subasta.

(24) Herramientas — Aquellos bienes muebles cuyo precio de compra no excede de
quinientos ddlares ($500), los cuales, a pesar de que su vida (til estimada
excede de un afio, no se capitalizan por la inmatetialidad de su costo.

(25) Junta —Junta de Subastas del Banco.

(26) Junta de Directores — Término usado en este Reglamento para referirse a la
Junta de Directores del Banco.

(27) Licitador — persona natural o juridica que somete cotizaciones u ofertas por
articulos, servicios no profesionales, propiedad mueble o inmueble,
correspondiente a una invitacion de subasta formal.

(28) Materiales o suministros — Concepto que se utiliza para referirse en forma
especifica a materiales y efectos de oficina o para referirse en forma general a
todos los bienes muebles que no puede hacerse el uso adecuado a su
naturaleza sin que se consuman,

(29) Mercado Abierto — Compras o venta donde se selecciona a base de una
evaluacién informal de cotizaciones u ofertas recibidas del mercado.

(30) Nivel de Autorizacién — Autoridad conferida a determinado oficial y Junta de
Subastas, definida por las condiciones y limitaciones expresadas en este
documento para llevar a cabo el proceso de compra o alquiler de bienes y
servicios no profesionales.

(31) Oficial de Compras o Comprador — El funcionario o empleado del Banco
designado para asumir la responsabilidad de adquisicién de bienes y servicios
por medio de compras en el mercado abierto.

(32) Orden de Compra — Documento fiscal justificativo, el cual constituye una
aceptacion de la oferta de un suplidor en particular y autoriza al mismo a
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despachar determinados bienes, donde se escribe el nombre del suplidor
seleccionado, especificaciones precisas de los bienes, cantidades y precios.

(33) Pequefias y Medianas Empresas — Empresas seg(n definidas por la Ley Ndm.
129 de 7 de octubre de 2005, conocida como Ley de Reservas en las Compras
de Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

(34) Permuta — Medio de adquisicion mediante el cual una persona natural o
juridica se obliga a entregar una cosa al Banco a cambio de un pago hecho en
especie, otra cosa similar a [a recibida, o parte en especie y parte en dinero.

(35) Peticionario — Empleado del Banco que solicita la adquisicion de bienes o
Servicios.

(36) Pliego de Subasta —- Documento donde se consignan todos [os elementos que
sean necesarios al licitador para someter su oferta.

(37) Presidente — Se refiere al Primer Oficial Ejecutivo de! Banco de Desarrollo
Econdmico para Puerto Rico o aquel oficial o persona designado por la Junta
de Directores con autoridad y poder para sustituir al Presidente en sus
funciones.

(38) Propiedad — Bienes adquiridos por el Banco.

(39) Registro Unico de Licitadores — Conforme a la Ley Ndm. 85, del 18 de junio de
2002, segin enmendada, que establece que toda persona natural o juridica
que interese ser considerados para ofrecer sus bienes y servicios no
profesionales a la Agencias de fa Rama Ejecutiva y Corporaciones Publicas
tiene que haber ingresado a este Registro que mantiene la Administracién de
Servicios Generales (ASG).

(40) Servicios Misceldneos — Aquellas compras de materiales y servicios o alquiler
de equipo que se realice por el proceso regular de compra o con tarjeta de
crédito y cuyo precio no exceda de la cantidad estipulada de tiempo en
tiempo, por la Junta de Directores por resolucion.

(41) Servicios No Profesionales — Aquelios servicios a adquirirse de personas
naturales o juridicas, relacionadas con construccién, mantenimiento,
reparacién de equipo o de naturaleza similar, cuya actividad no requiere de
conocimientos o habilidades especializadas.

(42) Subasta Formal o Pudblica — Procedimiento que utiliza el Banco para adquirir
pdblicamente o alquilar bienes, matetiales, articulos y servicios no
profesionales, cuya determinacion de uso dependetd de que el valor de los
bienes a adquirirse, individualmente 0 en el agregado, exceda la cantidad
minima que de tiempo en tiempo recomiende el Presidente y apruebe la Junta
de Directores por resolucion. Eif Reglamento de Disposicién de Propiedades
establece los criterios para realizar una subasta pUblica para la venta de
propiedades muebles e inmuebles.

(43) Subasta Informal — Procedimiento de compras que requiete solicitud de
precios en el mercado abierto y que comprende toda compra cuyo monto sea
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menor a la cantidad que de tiempo en tiempo apruebe la Junta de Directores
para llevar a cabo una subasta formal.

(44) Suplidor, proveedor o contratista — Cualquier persona natural o juridica que se
dedique licitamente a vender o arrendar bienes o servicios en el mercado y
que esté inscrito en el Registro Unico de Licitadores de la ASG.

(45) Tarjeta de Crédito — Método de compra que se utiliza para la adquisicion de
materiales, para el alquiler de bienes y equipos. No aplica a las tarjetas
corpotativas gue son utilizadas para gastos de representacion.

(46) Unidad Familiar - El cényuge del funcionario o empleado, los hijos
dependientes de éste o aquellas personas que comparten su residencia legal
0 cuyos asuntos financieros estan bajo su control legal.

(47) Vehiculo Corporativo — Todo vehiculo de motor adquirido o alquilado por el
Banco, que se utilice para la transportacion de sus oficiales ¢ empleados o
para la transportacion de carga, equipo o0 suministros.

Articulo 6 — Conducta Etica

Toda negociacién se llevara a cabo de forma ética e intachable, mostrando completa
imparcialidad y sin trato preferente alguno. Los empleados en quienes el Presidente
delegue la funcién o la supervision de la actividad de compras, asi como cualquier otro
empleado que participe en dicho proceso, no podran solicitar ni aceptar, directa o
indirectamente, para é ni para algin miembro de su unidad familiar: regalias,
gratificaciones, favores, servicios, donativos o cualquier otra cosa de valor monetario de
firma comercial o individuo alguno que provea servicios o suministros al Banco. La
Politica sobre Conducta y Etica en el Banco establece excepciones a esta disposicién.

El Oficial de Compras, la Junta y cualguier otro empleado del Banco que participe en el
proceso de compras y subastas, debera actuar siempre correcta e mtegramente en la
administracidon de los fondos y la propiedad plblica. Esta exigencia de correccion en la
conducta de los empleados del Banco se extendera al ambito de la apariencia. Una
impresidn equivocada no sélo puede afectar el buen nombre de una persona, sino el del
Banco y comparieros de trabajo.

A. Guias de conducta para el Oficial de Compras, la Junta y todo el personal que
interviene en el proceso de compras:

(1) Tratar profesional y respetuosamente a todos los proveedores, licitadores y
exigir lo mismo de éstos en todo momento.

(2) Divulgar toda la informacién necesaria a los proveedores v licitadores para que
éstos puedan hacer un juicio informado en sus cotizaciones.

(3) Ofrecer a todos los proveedores y licitadores igualdad de términos y
condiciones.

(4) Utilizar criterios uniformes para evaluar los productos o servicios.
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(5)

(6)
(7)

(8)

Rechazar gratificaciones, privilegios, regalias o favores de firma comercial o
individuo alguno que provea servicios o suministros al Banco, excepto lo
permitido bajo la Politica sobre Conducta y Etica en el Banco.

Remitir las facturas con prontitud.

Cumplir con todo lo dispuesto en este Reglamento y cualquier orden
administrativa o norma implantada en el Banco que aplique al proceso de
compras y subastas.

No intervenir en asuntos que tengan interés personal o econdmico o en
situaciones que puedan dar sospecha ¢ apariencia de un conflicto de intereses.

B. Guias de conducta para los proveedores de bienes y servicios.

(1)

(2)

(3)
4
)

(6)
(7)

(8)
(@)

Cumplir con las disposiciones de la Ley Nim. 84 de 18 de junio de 2002,
“Codigo de Etica para Contratistas, Suplidores y Solicitantes de Incentivos
Econdmicos de las Agencias Ejecutivas del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico”. El proveedor tiene que presentar una certificacidn que indique que
cumplira con las disposiciones de esta Ley.

Cumplir con las normas de ética establecidas por la empresa para la cual
trabajan y con los cénones éticos de la Asociacion o Colegio al cual pertenezca
y que reglamente su profesién.

Comportarse profesional y respetuosamente.

Divulgar toda la informacién necesaria para que el Banco pueda evaluar las
cotizaciones y tomar las decisiones correctas e informadas.

Cotizar precios justos.
Ofrecer productos y servicios de calidad.

Entregar los productos y brindar los servicios especificados en 0 antes de Ia
fecha limite establecida.

Honrar las garantias ofrecidas para los productos y servicios.

Rehusar y denunciar ante el Banco, cualquier trato preferencial o
discriminatorio.

(10) No enviar gratificaciones, privilegios o favores. De igual manera, rechazatlos

y denunciar ante el Banco si esto ocurriese.

(11) Notificar al Presidente 0 a la persona en quien éste delegue, cualquier

conducta impropia de parte del personal del Banco, incluyendo posibles
conflictos de intereses de funcionarios o empleados.

(12) Incluir en la factura presentada al Banco la siguiente certificacion:

*Bajo pena de nulidad absoluta certifico que ningun servidor (a) publico (a) def
Banco de Desarrolfo Econdmico para Puerto Rico es parte o tiene algun interés
en las ganancias o beneficios producto del contrato objeto de esta factura y,
ser parte o tener interés en las ganancias o beneficios producto del contrato,
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ha mediado una dispensa. La Unica consideracion para suministrar los bienes
0 Servicios objeto del contrato ha sido el pago acordado con &l representante
autorizado de /a oficina. El importe de esta factura es justo y correcto. Los
servicios han sido prestados y aun no han sido pagados.”

(13) Todo proveedor s eleccionado de bienes o servicios debera incluir con su
cotizacion la siguiente “Certificacion de Ausencia de Conflicto de Intereses”.

“La parte privada qgue hace o interesa hacer negocios certifica que:

(@) Ningdn servidor publico de esta agencia ejecutiva tiene interés pecuniario

- en este contrato, compra o transaccion comercial, y tampoco ha tenido

en los Ultimos cuatro (4) afos, directa o indirectamente, inferés
pecuniario en este negocio.

(b) Ningdn servidor publico de esta agencia ejecutiva me solicitd o acepta,
directa o indirectamente, para €|, para algtin miembro de su unidad
familiar o0 para cualquier persona, regalos, gratificaciones, favores,
servicios, donativos, préstamos o cualquier otra cosa de valor monetario.

(c) Ningdn servidor publico me sofictd o acepto bien alguno de valor
economico, vinculados a esta transaccion, de persona alguna de mi
entidad como pago por realizar los deberes y responsabilidades de su
empleo.

(@) Ningin servidor pdblico me soficitd, directa o indirectamente, para €,
para algun miembro de su unidad familiar, o para cualquier ofra persona,
negocio o entidad, bien alguno de valor econdmico, incluyendo regalos,
Dréstamo, promesas, favores o servicios, a cambio de que la actuacion de
dicho servidor publico esté influenciada a favor mio o de mi entidad.

(e) No tengo relacion de parentesco, dentro del cuarto grado de
consanguinidad y segundo por afinidad, con ningdn servidor publico gue
tenga facuftad para influenciar y participar en las decisiones
institucionales de esta agencia ejecutiva.”

Articulo 7 - Interrelacion con Otras Normas

Las disposiciones de este Reglamento deberan interpretarse conjuntamente con otros
reglamentos promulgados por la Junta de Directores del Banco.
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Segunda Parte
ADQUISICION DE PROPIEDAD

SECCION A: EN GENERAL

Articulo 8 - Politica Administrativa

El Banco debe adquirir solamente aquellos bienes ¢ servicios que sean necesarios para €
logro de sus fines corporativos y que aumenten la productividad de sus oficiales vy
empleados. Dicha adquisicion debera realizarse en la forma, tiempo, cantidades, calidad
y precios, consistente con los conceptos de eficiencia y efectividad, y en armonia con los

principios de sana administracion publica. '

A.

Todo funcionario o empleado del Banco que esté autorizado a solicitar o aprobar la
adquisicién de equipo, suministros y servicios no profesionales, se guiara por
criterios de necesidad, utilidad y austeridad. No se aprobara la adquisicién de
equipo y suministros de mayor costo, cuando existan sustitutos de menor precio que
puedan satisfacer con igual efectividad las necesidades.

Solamente se aprueba la adquisicidon de equipo, suministros y servicios no
profesionales que sean estrictamente necesarios para realizar las actividades para
las cuales han de adquirirse.

Para las compras, se cumplira con las disposiciones de la Ley Nim. 14 de 8 de
enero de 2004, conocida como la “Ley para la Inversion en la Industria
Puertorriquefia”. El Banco cumplira, ademas, con la Ley Nim. 129 de 7 de
octubre de 2005, conocida como Ley de Reservas en las Compras de Gobierno del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico y con la Ley N(Gm. 47 de 6 de agosto de 1991,
conocida como Ley de la Corporacion de Empresas de Adiestramiento y Trabajo.

La responsabilidad de los tramites de las compras esta centralizado en la Division de
Servicios Administrativos del Banco, excepto aquellas compras especiales que mas
adelante se definen en este documento. La Divisidn de Servicios Administrativos,
tendra la responsabilidad de desarrollar las especificaciones, claras y precisas, de
todos los bienes solicitados por las personas autorizadas a solicitar compras en el
Banco y de todo el tramite de compra de los mismos.

Toda compra de equipo y derechos de uso de programa de computadoras se
efectuara con el asesoramiento y endoso del Gerente de Sistemas de Informacion o
su representante autorizado, quien tendra la responsabilidad de velar porque se
cumplan los estandares tales como; especificaciones técnicas, compatibilidad con
otros sistemas del Banco, necesidades presentes y futuras y los requisitos aplicables
con las entidades gubernamentales, entre otros.
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Articulo 9 - Formas de Adquisicion

El Banco podra adquirir bienes o servicios mediante compra, permuta, donacion y
cualquier otro método legal de adquisicion. El Banco adquirird los bienes o servicios
mediante la forma que mas garantia ofrezca a los fines de obtener aquellos que mejor
cumplan con los propdsitos para los cuales se adguieren, y cuya calidad y durabilidad
guarde relacion con el costo de adquisicion.

Los métodos de adquisicién mediante ejecucion o dacidn de pago seran contemplados en
el Reglamento de Disposicion de Propiedades.

SECCION B: COMPRA

Articulo 10 - Solicitudes de Compra

A. Las solicitudes de compra indicaran el propdsito y uso especifico de los articulos o
servicios solicitados y cualquier otra caracteristica especial que requiera una
evaluacion, basandose en criterios especificos.

B. Incluiran las especificaciones generales que permitan identificar claramente el
producto o servicio requerido y establecer competencia entre varios proveedores y
marcas. Dichas solicitudes seran sometidas con suficiente tiempo, de manera que
los Oficiales de Compra puedan determinar ia razonabilidad de las especificaciones y
condiciones establecidas en cada solicitud, solicitar cotizaciones, evaluar las ofertas y
adjudicarlas.

C. En los casos en que las especificaciones sean de un producto o suplidor gue no
permita amplia competencia, se acompafiara a la orden de compra la justificacidon
donde se sefialen las razones que hacen indispensable que la compra se efectiie con
determinada caracteristica 0 marca.

D. No se efectuaran transacciones en la cual se fraccionen las compras con el propdsito
de lograr que las mismas se efectdlen bajo normas distintas o en un nivel diferente
al que le correspondia, conforme al monto envuelto. Las necesidades se
agruparan, al efectuar las compras, en tal forma que las transacciones puedan
efectuarse en la manera mas econdmica y conveniente al interés publico, en
armonia con este Reglamento. No se entendera por fraccionamiento cuando las
comptas se efectlien en periodos de tiempo separados, tomando en cuenta el
analisis de necesidad de equipo, capacidad econdmica y naturaleza del equipo a
adquirirse en dicho periodo de tiempo.

Articulo 11 — Descuento por pago rapido

Sera la politica del Banco el estimular descuentos por pagos a tiempo y asegurarse de que
los mismos sean aprovechados, siempre que sean ofrecidos. El Oficial de Compras hara
las gestiones para que el Banco pueda obtener el beneficio de los descuentos otorgados
por el suplidor.
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Articulo 12 — Tipos de Compras

Cuando se vaya a adquirir equipo, materiales, articulos y servicios no profesionales,
mediante compra, éstos se podran tramitar a través de cualquiera de los siguientes
procedimientos, dependiendo de las circunstancias que rodean la transaccion:

A. Subasta Informal o metcado abierto

(1) Procedimiento de compra que se utilizara cuando exista cualquiera de las
siguientes circunstancias:

(a)

(b)

©

Cuando el importe total de la cotizacion no exceda la cantidad que de
tiempo en tiempo apruebe la Junta de Directores para llevar a cabo una
subasta formal.

Cuando el contratista seleccionado por medio de subasta formal se
niegue a suplir lo contratado 0 no lo haya cumplido dentro del periodo
establecido en el contrato.

Cuando la Junta determine un rechazo global en la adjudicacion de
subastas.

(2) Este tipo de subasta se hard a través de la solicitud de cotizaciones a un
minimo de tres proveedores que estén incluidos en el Registro Unico de
Licitadores.

@

(b)

(©)

(d)
(e)
(f)

(@

Las cotizaciones podran ser solicitadas por teléfono y luego ser recibidas
por escrito via correo regular, correo electrénico o facsimile.

En compras que no excedan de Mil Ddlares ($1,000) sdlo serd necesario
obtener la cotizacion escrita del proveedor a quien se le adjudique la
compra.

En fas cotizaciones verbales, el Oficial de Compra debera escribir en la
solicitud de cotizacion, el nombre de la persona que ofrecié la cotizacion,
numero de teléfono, fecha y cantidad cotizada.

El nimero de proveedores estard sujeto a que existan o se conozcan
suficientes firmas proveedoras para el articulo que se va a comprar.

Se podra considerar anuncios de ofertas publicadas en la prensa escrita y
en Internet como cotizaciones validas.

En aquellos casos en que no se obtenga el nimero minimo de
cotizaciones, se procede con la compra si existe una necesidad
apremiante del bien o servicio. Sin embargo, deberd documentarse las
razones para no obtener las tres cotizaciones.

Se deberéd mantener la documentacién de las gestiones realizadas y
cotizaciones obtenidas.

BANCO DE DESARROLLO ECONOMICO PARA PUERTO RICO
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(3)

4)

()

(6)
(7)

(8)

(9)

(h) Si en el Registro Unico de Licitadores no existe ningln suplidor que
oftezca el bien o servicio requerido, entonces se podran solicitar
cotizaciones a otros proveedores que ofrezcan los bienes o servicios
solicitados y que estén fuera del Registro. Se deberd solicitar los
documentos esenciales para un contrato y mantener la documentacion
de las gestiones realizadas.

Por regla general, se seleccionara al suplidor con el precio mas bajo y que
cumpla con las especificaciones. Cuando se seleccione a un suplidor cuyo
precio no sea el mas bajo, se debera justificar el mismo (calidad del bien o
servicio, experiencias anteriores con el Banco, entre otros) y mantener la
documentacion en el expediente de compra.

En compras no mayores de Trescientos Dolares ($300), el suplidor podra ser
seleccionado en referencia a la experiencia de haber ofrecido los bienes y
servicios que mayor beneficio le representan al Banco, sin el requisito de
evaluar tres cotizaciones.

Se podra pagar por la compra de bienes o servicios mediante el uso de la
Tarjeta de Crédito del Banco, siempre y cuando se hayan utilizado los
mecanismos dispuestos en este Reglamento.

Se podran hacer compras de materiales y servicios de uso y consumo continuo
0 masivo mediante contratos.

El proveedor seleccionado debera presentar la Certificacion de Ausencia de
Conflicto de Intereses, segin la Carta Circular Nam. 2002-05, emitida por la
Oficina de Etica Gubernamental.

Al seleccionar el suplidor, se aplicaran las disposiciones de la Ley Nim. 14 de 8
de enero de 2004, conocida como “Ley para la Inversion en la Industria
Puertorriquefia”, Boletin Administrativo NOm. 4978 de 14 de agosto de 1987,
emitido por la Oficina del Gobernador y cualquier otro que se promulgue.

Las ordenes de compra deben incluir una clausula que especifique gque en el
caso de que el Banco pagase en exceso del precio contratado, el contratista
esta obligado a reembolsar dicho exceso al Banco.

B. Tarjetas de Crédito

Procedimiento de compra de bienes o servicios mediante el cual, se pueden adquirir o
alquilar bienes y servicios misceldneos. Esto no aplica a las tarjetas corporativas que son
utilizadas para gastos de representacion.

6y

El Administrador de la Tarjeta designado en el Banco es responsable de
coordinar con los usuarios autorizados de tarjeta que sean designados por el
Presidente para establecer los limites de la tarjeta. El uso de la tarjeta no
podra excederse de la cantidad maxima presupuestada.

BANCO DE DESARROLLO ECONOMICO PARA PUERTO RICO
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(2) El usuario autorizado sera responsable por la custodia y el manejo correcto de
la tarjeta. En caso de robo o pérdida de la tarjeta, el usuario de la tarjeta es
responsable de notificar inmediatamente al Administrador de la Tarjeta del
Banco y al departamento de Servicio al Cliente del banco emisor.

(3) Ningln usuario esta autorizado a realizar compras con la tarjeta para
articulos de uso personal, viajes, servicios, adiestramiento y comidas.

C. Subasta Formal o Plblica

(1) Procedimiento de compra de bienes ¢ servicios que se utiliza cuando el monto
de los mismos exceda la cantidad minima que de tiempo en tiempo apruebe la
Junta de Directores para llevar a cabo una Subasta Formal.

(2) Este proceso requerira invitaciones a subasta con el propdsito de ofrecer la
oportunidad de participar al mayor niimero de licitadores.

(3) los licitadores deberan ofrecer precios y términos conforme a las
especificaciones y condiciones solicitadas.

(4) Los licitadores tendrdn que estar debidamente inscritos y vigente en el
Registro Unico de Licitadores al momento de la adjudicacién de la subasta.

D. Compras Especiales

(1) Procedimiento de compra que se utiliza en el Banco para cuando exista
cualquiera de las siguientes circunstancias:

(@ Cuando el suministro del equipo, materiales, efectos o servicios a
adquirirse esté contratado por el Area de Compras, Servicios vy
Suministros de la Administracion de Servicios Generales y el Banco crea
conveniente comprar a base de los precios estipulados en esos contratos.

(b) Cuando los precios no estén sujetos a competencia, por estar
reglamentados por ley o por autoridad gubernamental.

(¢) Cuando al mejor conocimiento del Banco, exista una sola fuente que
provea el bien o servicio.

(d) Cuando se efectlle una compra por una situacion de emergencia. Se
podrd efectuar una adquisicion urgente de bienes bajo una situacién de
emergencia, cuando los efectos de la situacién de emergencia no dejan
tiempo suficiente para adquirir los bienes por el procedimiento ordinario.
Solamente el Presidente y los Vicepresidentes Ejecutivos del Banco
pueden solicitar la adquisicion urgente de bienes o servicios bajo una
situacion de emergencia; en cuyo caso tendran la responsabilidad de
justificar la misma.

(e) Cuando, al mejor conocimiento del Banco, la compra tenga que hacerse
fuera de Puerto Rico, por no haber proveedores conocidos y cualificados
en el mercado local que puedan proveer los suministros 0 servicios
deseados.
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(f) Cuando se necesiten piezas de reemplazo, accesorios, equipo adicional o
servicios suplementarios para equipo cuya reparacidn o servicio sean
objeto de un contrato.

(g) Cuando el equipo, materiales o servicios que se proyecta adquirir sean de
naturaleza especializada o se interese comprar cierto tipo 0 marca en
particular, por el buen servicio que otras unidades andlogas hayan
rendido, por la economia envuelta, por mantener la uniformidad o la
superioridad en el tipo y calidad del servicio que se obtendrd en la unidad
comprada o del proveedor de dicho servicio.

(h) Cuando se compre un vehiculo de motor, el mismo debera regirse por la
reglamentacion aplicable.

(i) Cuando la compra se realice al Gobierno de los Estados Unidos de
América 0 a un departamento o agencia del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico.

(j) Cuando la compra sea por una cantidad igual o menor de Cien Ddlares
($100), ésta se podrd efectuar a través de la Caja Menuda. Para ello, se
deberan regir por el Reglamento de Caja Menuda y el Procedimiento de
Desembolso de Caja Menuda.

(2) En todo caso que se catalogue como Compras Especiales, sera requerido
mantener documentacion suficiente y adecuada que justifique fas razones para
haber sido considerado como especial. Dicha documentacion acompaniara los
documentos relacionados con la compra y el desembolso.

E. Compras y Servicios No Profesionales por Contrato

Refiérase al Reglamento para la Contratacion de Servicios Profesionales, Consultivos
vy No Profesionales.

F. Permuta o “Trade-in”

(1) Se podra efectuar adquisicion mediante permuta cuando se den las siguientes
condiciones:

(a) Que el bien a darse en pago no esté en uso o sea poco beneficioso
continuar con su uso;

(b) Que el bien a recibirse haya sido tasado por un tasador licenciado o
persona dedicada profesionalmente a la venta de bienes similares o del
mismo tipo, segn aplique.

(2) El &rea operacional del Banco que solicite una permuta deberd seguir el
procedimiento que se establezca para estos propdsitos.

(3) La adquisicion mediante permuta debe ser recomendada por el Vicepresidente
Ejecutivo de Finanzas y Operaciones y aprobada por el Presidente. La
recomendacién debe ir acompariada por una justificacion que indique el
proposito y analisis de la transaccién.
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(4) Al momento de efectuarse la permuta, se entregara el bien usado y el valor de
dicho bien se acreditarad al precio de venta. La diferencia se pagara con
cheque o con el método que determinen las partes.

G. Donacion

(1) Se podra aceptar donaciones de bienes muebles, servicios u obras si el uso o
utilidad de éstos guarda estrecha relacién con las funciones y servicios que
presta el Banco, o los resultados que el mismo persigue.

(2) Toda donacién de bienes muebles operacionales sera tramitara por la Division
de Servicios Administrativos, con la recomendacion del Area de Finanzas y
Operaciones y con la aprobacion del Presidente.

H. Compras a Plazo
(1) Las compras a plazo proceden, si ocurre alguna de las siguientes circunstancias;

(@) Que el costo de lo que se vaya a adquirir sea tan excesivo que el
desembolso inmediato y completo de dicha cuantia afectaria
adversamente el flujo de efectivo del Banco;

(b) Que lo gue se vaya a adquirir sea equipo 0 maquinaria cuya expectativa
de vida Util exceda de tres (3) arios;

(c) Que no exista otra forma de adquisicién mas beneficiosa para el Banco,
dentro de las circunstancias especificas del caso.

I.  Arrendamiento de Maquinaria o Equipo

(1) La Ley NGm. 265 de 3 de septiembre de 2003, conocida como la Ley para
Reglamentar Clertos Contratos Gubernamentales de Financiamiento y
Arrendamiento de Bienes Muebles, requiere, entre otras cosas, para los
contratos de arrendamiento de bienes muebles, por mas de un afio fiscal, lo
siguiente:

(@) Que tenga la aprobacion previa, por escrito, del BGF. Sera anulable todo
contrato de arrendamiento otorgado por las entidades gubernamentales
(incluyendo corporaciones publicas) sin la aprobacién previa del BGF.

(b) Que los contratos no podran cederse, venderse, o de modo alguno
transferirse sin la aprobacion previa, por escrito, del BGF. Toda cesidn,
venta o cualquier tipo de traspaso de contrato de arrendamiento,
efectuada sin [a aprobacion previa, por escrito, del BGF sera anulable.

BANCO DE DESARROLLO ECONOMICO PARA PUERTO RICO 15



REGLAMENTO de COMPRAS Y SUBASTAS

(c) Toda solicitud de aprobacién sometida por el Banco al BGF debera incluir:
el formulario preparado por el BGF titulado Solicitud para la Aprobacién
del Otorgamiento de un Contrato de Financiamiento de Bienes Muebles,
una certificacion del Presidente y del Asesor Legal, indicando gue se ha
cumplido con los requisitos contractuales y de compra del Banco
(Certificacion de Cumplimiento), y la copia del Contrato de
Financiamiento propuesto.

(d) Todo contrato de arrendamiento debera incluir una clausula
expresamente indicando que, salvo que de otro modo esté expresamente
autorizado pot ley, dicho contrato de arrendamiento no constituye una
deuda para el pago de la cual estd empenado la buena fe, crédito y el
poder de imponer contribuciones del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico.

(e) Todo contrato de arrendamiento deberd incluir una certificacion
estipulando que el BGF revisé y aprob6 dicho contrato. El BGF tendra
treinta (30) dias laborables para evaluar la Solicitud con todos los
documentos requetidos vy notificar por escrito la aprobacién o denegacion
de la misma. Si el BGF no contesta dentro del término de treinta dias,
se considerara que dicha Solicitud ha sido tacitamente aprobada. No
obstante, toda solicitud de informacion adicional requerida por el BGF
para la evaluacién, interrumpe el término de treinta dias laborables,
continuando éste una vez se someta la informacion adicional requerida.

(f) Si se denegara una Solicitud de Aprobacion de Contrato, el Banco tiene
diez (10) dias laborables, posteriores a la fecha del acuse de recibo de la
notificacion, para solicitar reconsideracion. El BGF tiene quince (15) dias
para contestar. Si no contesta en dicho periodo, se considerara que ha
sido rechazada de plano.

(@) Si el Banco no otorga un contrato de arrendamiento, previamente
aprobado por el BGF, debera notificario al BGF, por escrito.

(2) Se exime del requisito de aprobacidon por parte del BGF, del otorgamiento de
un contrato de arrendamiento, a los que cumplan con alguno de los siguientes
requisitos:

(a) Cuyo principal no exceda de $50,000, siempre y cuando el principal
agregado de todos los contratos de arrendamiento otorgados por el
Banco con el arrendatario no exceda de $100,000 para el afio fiscal en
curso.

(b) Sea otorgado por una corpotacién plblica y cuyo interés no exceda la
tasa de interés maxima permitida para los contratos de atrendamiento,
seglin establecida por el BGF de tiempo en tiempo.

(¢) Se exime de la aprobacién del BGF de la cesién de un contrato de
arrendamiento, las cesiones a la compafifa matriz, subsidiaria o afiliada
del arrendatario.
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(d) Sera responsabilidad del Banco el mantener expedientes completos y un
registro que incluya la documentacion que demuestra que el contrato de
arrendamiento esta exento de cumplir con lo dispuesto en el Reglamento
sobre Contratos Gubernamentales de Financiamiento del BGF.

(3) En todo caso, los contratos de arrendamiento antes mencionados, se regiran
por las disposiciones de la Ley Nim. 265 de 3 de septiembre de 2003 y del
Reglamento sobre Contratos Gubernamentales de Financiamiento, aprobado
por el BGF, mediante Resolucién Ndm. 8146 de 21 de enero de 2004.

(4) Se podra arrendar maquinaria ¢ equipo cuando ocurra una 0 mas de las
siguientes razones.

(a) cuando el costo de compra sea tan alto que pueda afectar las
operaciones normales del Banco;

(b) cuando sea susceptible a cambios tecnoldgicos constantemente;

(c) cuando el uso que se le vaya a dar a lo arrendado sea por un periodo
corto o determinado y resulte muy oneroso al Banco adquirirlo mediante

compra;
(d) cuando se necesite para sustituir una unidad que esté en reparacién.

(5) Se debera justificar, por escrito, cuando se determine que es mas conveniente
el arrendamiento de una maguinaria, equipo o vehiculo corporativo. Se debe
evaluar la posibilidad de un arrendamiento con opcidn a compra o por un
término fijo de tiempo, luego de evaluar varias alternativas de equipo
disponible y solicitar ofertas, bajo condiciones normales de un minimo de tres.
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Tercera Parte
SUBASTAS FORMALES
SECCION A: EN GENERAL
Articulo 13 — Subasta Formal o Publica

Se celebrara una Subasta Formal, siempre que se determine efectuar una compra o
alquiler de articulos, equipo o servicios no profesionales para el Banco, cuyo valor de los
bienes a adquirirse, individualmente o en el agregado, exceda la cantidad minima que de
tiempo en tiempo recomiende el Presidente y apruebe la Junta de Directores por
resolucion.

También se celebran Subastas Formales o Piblicas cuando se va a disponer de
propiedades inmuebles, segin se establece en el Reglamento de Disposicion de
Propiedades. El Comité de Disposicion también podra aprobar la venta de equipos en
Subasta Formal.

El propdsito de la Subasta Formal es obtener la mejor oferta disponible en el mercado
por los articulos o servicios adquiridos y en la venta de propiedades. Este Reglamento
establece unas normas basicas y la Junta tiene autoridad para complementarlos, de
manera que se adelante el propdsito de la subasta, conforme a las necesidades del
Banco.

Articulo 14 — Junta de Subastas

A. Se compondra de cuatro (4) miembros seleccionados por el Presidente, los cuales
serviran por el término de tres (3) afios o el término que determine el Presidente
en sus nombramientos. Este término nunca sera mayor de tres afics. Ninguno
de los miembros podra pertenecer a la Divisidn de Servicios Administrativos, a la
Division de Administracion de Propiedades, ni al Comité de Disposicion de
Propiedades.

B. El Presidente designard al Presidente de la Junta. Los miembros de la Junta
seleccionaran al Secretario, vocal y miembro alterno de dicho cuerpo.

C. El Gerente de Servicios Administrativos actuara como consultor de la Junta en
materia de compras.

D. El Supervisor de Administraciéon de Propiedades actuara como consultor de la
Junta en materia de venta de propiedades.

E. Cualquiera de los miembros podra sustituir al Presidente de la Junta y al Secretario
que, por razdén de enfermedad, vacaciones, inhibicién o cualquier otro motivo
justificado, no pueda constituir la Junta en un momento dado.

F. Entre las responsabilidades de la Junta se encontraran el decidir sobre las
Subastas Formales y cualquier otro asunto que el Presidente considere
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conveniente someter a su atencién.

G. Los miembros de la Junta no recibiran remuneracién alguna por los servicios
prestados como tales.

H. Una vez constituida, la Junta adoptara un sello oficial, el cual representara a la
Junta en todo documento oficial y se utilizara para sellar los pliegos de oferta en el
acto de apertura de subastas.

Articulo 15 ~ Jurisdiccién de la Junta

A. LaJunta tendra jurisdiccion en los siguientes casos:

(1) Toda Subasta Formal que se efectlle para comprar o alquilar materiales,
suministros, equipo 0 servicios no profesionales para el Banco, cuyo costo
exceda la cantidad minima que de tiempo en tiempo recomiende el Presidente
y apruebe la Junta de Directores por resolucion.

(2) Toda Subasta Formal que se efectlie para la venta de propiedades del Banco.

(3) Determinaciones relacionadas con impugnaciones de invitaciones a subastas
efectuadas de acuerdo a las disposiciones de este Reglamento.

(4) Cualquier compra o venta que el Presidente o el Comité de Disposicién de
Propiedades, segln aplique, crea conveniente someter a su consideracion.

B. LaJunta no tendra jurisdiccion en la adquisicion de servicios profesionales, la cual
se realizara conforme al Reglamento para la Contratacion de Servicios
Profesionales, Consultivos y no Profesionales.

Articulo 16 — Deberes Generales de los Miembros de la Junta

A. Asistir a las reuniones de la Junta.

B. Ejercer su derecho al voto, excepto cuando tenga que inhibirse en cualquier
determinacion cuando existan relaciones de parentesco o intereses con cualquier
licitador en una subasta.

C. Participar activamente en la evaluacidbn de las ofertas, aportando sus
conocimientos con el propdsito de hacer la mejor seleccion en beneficio del Banco.

Articulo 17 — Deberes del Presidente de la Junta

A. Representar a la Junta en aquellas funciones inherentes a su cargo.

B. Preparar, junto con el Secretario de la Junta, el calendario de sesiones para la
apertura de subastas.

C. Convocar las reuniones de la Junta y dirigir los procedimientos.
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D. Someter informes al Presidente sobre resultados de subastas.
E. Cumplir con toda otra funcién que expresamente se le asigne en este Reglamento.

Articulo 18 — Deberes del Secretario de la Junta

A. Preparar los Pliegos de Subasta con la asistencia y asesoramiento de la division
peticionaria, la Divisién de Servicios Administrativos y la Division de Administracién
de Propiedades, segun aplique.

B. Tomar las minutas de las reuniones y levantar las actas sobre acuerdos y
adjudicaciones.

C. Mantener récord de la correspondencia recibida y despachada por la Junta.
D. Custodiar las ofertas recibidas hasta el acto de apertura.

E. Custodiar el sello oficial de la Junta y la informacion contenida en los libros,
récords, documentos y expedientes de la Junta.

F. Notificar las adjudicaciones y acuerdos tomados por la Junta a la Division de
Servicios Administrativos, a la Division de Administracion de Propiedades, segin
aplique y a las partes interesadas.

G. Desempeiiarse como Presidente de la Junta por sustitucién, cuando asi se estime
necesario.

Articulo 19 — Deberes del Vocal

Ejercer las funciones del Secretario ¢ Presidente de la Junta por sustitucién, cuando asf
se estime necesario.

Articulo 20 - Deberes del Miembro Alterno

Tiene voz, pero no tiene derecho al voto, excepto cuando ejerza las funciones de
cualquier miembro en propiedad de la Junta por sustitucidén, cuando asi se estime
necesario.

Articulo 21 — Reuniones de la Junta

A. Las reuniones de la Junta seran citadas por su Presidente o por su Secretario. La
Junta determinara el miembro que sustituira a su Presidente o al Secretario en su
ausencia.

B. Cualesquiera dos miembros presentes de la Junta constituird quérum. Los
acuerdos podran llevarse a cabo tanto por mayoria de los presentes como por
referéndum, mediante la circulacion de los acuerdos para la firma de los miembros
de la Junta que estén de acuerdo con la aprobacién de los mismos, disponiéndose
que en aquellos casos en que hubiere empate, se sometera el caso al Presidente
para su decision.
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Con posterioridad a cada reunion, el Secretario de la Junta preparara una minuta
en donde se haran constar todos los asuntos y acuerdos de las reuniones. La
misma debera ser firmada por cada uno de los miembros presentes en la reunion.
El Secretario conservara las minutas originales.

O

Articulo 22 - Inicio del Proceso de Subasta Formal

En los casos en que se requiere la compra o alquiler de un bien o servicio no
profesional mediante el proceso de Subasta Formal, la Division de Servicios
Administrativos sometera a la Junta las especificaciones correspondientes para realizar
una Subasta Formal.

En los casos en que se requiere la venta de una propiedad mediante el proceso de
Subasta Formal, la Division de Administracién de Propiedades sometera a la Junta las
especificaciones correspondientes para realizar una Subasta Formal, segin aprobados
por el Comité de Disposicién de Propiedades.

Articulo 23 — Anuncio e Invitacion a Subasta

A. Anuncio de Subasta

(1) La Division de Servicios Administrativos o la Division de Administracion de
Propiedades, seglin aplique, enviara invitaciones a subasta, por el medio mas
conveniente, a la cantidad mayor de proveedores y/o licitadores. En casos de
emergencia, se aplicaran Ias directrices establecidas en la seccion de “Compras
Especiales”.

(2) El anuncio de subasta contendra la informacidn necesaria para la adecuada
notificacién a cualquier persona interesada respecto a la celebracién de la
subasta, incluyendo: nimero y asunto de la subasta; fechas, horas y lugares
para apertura de pliegos y reunién presubasta (si aplica).

(3) Se considerara que la subasta ha sido anunciada y que las invitaciones han
sido puestas a la disposicion de las partes interesadas con suficiente
antelacion, cuando tales gestiones se hayan realizado en un término minimo
de diez (10) dias calendario previo a la celebracion del acto de apertura de las
ofertas.

(4) El Secretario de la Junta entregara a la Division de Comunicaciones la
informacién para la preparacién y publicacién del anuncio de subasta. La
Division de Comunicaciones entregara al Secretario de la Junta copia del
anuncio de subasta a publicarse e informard a la Divisidn de Servicios
Administrativos 0 a la Division de Administracién de Propiedades, segln
aplique.

(5) La Junta podra cancelar o enmendar cualquier invitacion a subasta, por

razones justificadas, a través de notificaciones a los licitadores antes de la
fecha y hora fijada para su apertura.
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(6) La Junta tendra la facultad inherente de resolver cualquier duda o problema
respecto al anuncio e invitacion a subasta.

Requisitos de los Pliegos de Subasta

Los pliegos de subasta contendran especificaciones completas y una descripcién
clara de los suministros y servicios no profesionales que se desean obtener.
Indicara claramente los términos y condiciones aplicables a la compra. Cuando los
requisitos de entrega y de inspeccién sean esenciales para la adjudicacién de la
subasta, deberan establecerse e indicarse en el Pliego.

En el caso de venta de propiedades, los pliegos de subasta contendran una
descripcién clara de la propiedad a subastar y los términos y condiciones
aplicables a la venta.

Ademés, el Pliego debera especificar la fecha, hora y lugar en que se abrirdn las
cotizaciones. Otros aspectos relevantes sobre el contenido del Pliego son los
siguientes:

(1) Todo Pliego contendrd instrucciones especificas respecto a la manera en que
se presentaran las ofertas al Banco, asi como los términos y condiciones que
regiran la transaccién.

(2) Aquellos casos sujetos a condiciones o restricciones especiales, deberan ser
especificados, sefialando en forma clara la condicién, permitiendo asi la
tramitacion y evaluacion adecuada por parte del Banco.

(3) LaJunta tendra la facultad inherente para establecer especificaciones que sean
razonables, de acuerdo a las necesidades del Banco.

(4) En el caso de subastas donde las requisiciones de compra conlleven
especificaciones altamente técnicas, el Banco podra contratar consultores
especializados que asesoren a la Junta en la determinacién de las mismas, o
evaluar informacion especializada.

(5) En el caso de subastas donde las especificaciones de compra puedan estar
sujetas a diferentes alternativas, requieran mayor detalle o sean altamente
técnicas, la Junta puede requerir una reunidn presubasta para aclarar cualquier
duda. En estos casos, el Pliego debera especificar la fecha, hora y lugar en
que se llevara a cabo la reunidn presubasta € indicar si la asistencia a la misma
es compulsoria.

(6) El Pliego incluira una clausula exponiendo la facuitad que posee la Junta para
realizar una inspeccién ocular de las facilidades de almacén u oficina del
licitador, asi como de equipo vendido o servicio prestado a clientes anteriores,
que sea similar al requerido por el Banco.

(7) El término de tiempo para la entrega de los suministros o setvicios sera fijado
por el Banco, tomando en cuenta sus necesidades.
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(8) Las referencias a marcas especificas de los articulos se haran Unicamente
como guia para ayudar al licitador a determinar la clase y tipo de articulos que
se interesa obtener. En estos casos, los licitadores podran cotizar sus precios
para otras marcas que cubran las especificaciones indicadas en e! Pliego. Podra
emitirse un Pliego para la adquisicion de marcas especificas cuando se pueda
justificar que dichas marcas son las que mejor satisfacen las necesidades del
Banco, ya sea por la experiencia obtenida o por alguna otra razén. Se
preparara un informe de las justificaciones, el cual se incluird en el expediente
de la compra correspondiente.

(9) El término de tiempo para la entrega de los suministros o servicios sera fijado
por el Banco, tomando en cuenta sus necesidades.

(10) El término de tiempo para realizar la transaccion de compraventa de las
propiedades adjudicadas mediante Subasta Formal, asi como los depésitos de
las ofertas recibidas, seran fijados por el Banco, tomando en cuenta sus
necesidades y el Reglamento de Disposicién de Propiedades.

(11) Ef o los licitadores a quienes se les adjudique el contrato de compra o parte del
mismo, a través del proceso de Subasta Formal, convendran en suministrar el
producto o productos ordenados, de conformidad con los términos de entrega,
especificaciones y demas condiciones que se estipulen.

(12) En caso de incumplimiento del contrato por retraso en la entrega de la
mercancia comprada, el Banco podra hacer un descuento del valor del contrato
incumplido por cada dia laborable de retraso. La cantidad a descontarse se
determinard de caso a caso. En los casos que se determine imponer un
descuento por retrasos en la entrega, se incluira en los pliegos de la subasta.
L.a suma a pagar por retraso en la entrega de la mercancia en ninguna manera
representa una penalidad, y si dafios y perjuicios convenidos entre ambas
partes, para compensar por gastos adicionales y otros contratiempos
ocasionados al Banco.

(13) El Pliego incluird una clausula indicando que el Presidente, o su representante
autorizado, podra ordenar la cancelaciéon o enmendar cualquier invitacién a
subasta, por razones justificadas, notificando a los licitadores en cualquier
momento antes de la fecha y hora fijada para su apertura.

(14) Toda invitacién a subasta especificard los términos para impugnacion de la
convocatoria o adjudicacién.

Articulo 24 — Reunion Presubasta

A. La Junta tendrd la potestad de celebrar una reunidn presubasta con el propésito
de brindar orientacion detallada a los licitadores. La misma servita para contestar
y aclarar cualquier duda que pueda surgir.

B. Cualquier aclaracion que la Junta entienda deba hacer con relacién a las
especificaciones incluidas en el Pliego, sera retroactiva a la fecha del mismo.
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C. En la reunion presubasta debe estar presente un miembro de la Junta, un
miembro de la Division de Servicios Administrativos o de la Divisién de
Administracion de Propiedades, seglin aplique y un representante de la division
que solicita la compra. El miembro de la Junta preparard una minuta con los
acuerdos llegados en la reunion presubasta.

D. Las propiedades para la venta mediante subasta, pueden ser inspeccionadas por el
licitador en el dia y hora establecido por el Banco. Serd responsabilidad del
licitador comunicarse con el Banco para coordinar tales visitas.

E. LaJunta tendrd la facultad de determinar si la asistencia de los licitadores a dichas
reuniones sera compulsoria. Esto, como requisito para participar en el proceso de
Subasta Formal.

Articulo 25 — Radicacion de Ofertas

A. Recibo de Licitaciones

Las ofertas de los licitadores deberan ser entregadas en sobres cerrados a la
Division de Servicios Administrativos en o antes de la fecha y hora determinada.

(1) Los sobres deberdn estar identificados en la parte del frente haciendo
referencia al nimero de la subasta correspondiente y nombre de la persona o
~entidad. Las ofertas podran recibirse por correo 0 mensajero.

(2) Los sobres de las ofertas presentadas por los licitadores se marcaran con el
sello oficial del Banco, indicando la fecha y hora en que fueron recibidos.

(3) Cada licitador tendra derecho a presentar una sola oferta para cada articulo,
material o servicio no profesional especificado en cada subasta, a menos que
se indique lo contrario en la invitacién de subasta.

(4) En las subastas para la disposicion de propiedades, se aceptara una sola oferta
por propiedad por licitador.

(5) En caso de que alguno de los sobres aceptados se abra por efror o
inadvertencia, la persona que tome conocimiento de ello debera:

(a) Sellar inmediatamente el sobre, asegurandose de que el contenido
original quede en su totalidad dentro del mismo.

(b) Anotar en la parte exterior del sobre su nombre, firma y titulo que ocupa.

(c) Entregar el sobre al Secretario de la Junta. Este anotara en la faz del
sobre una explicacidn de lo sucedido, la fecha y hora en que se abrié el
sobre y su firma. El Secretario hard un acta para que conste lo sucedido
en el Libro de Actas.

(d) El Secretario se comunicard con el licitador para corroborar que la
informacion contenida en el sobre esta completa. Dicha comunicacion
debera ser documentada como parte del Acta mencionada en el punto (c)
anterior.
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(6) El Banco no recibird licitacién alguna recibida con posterioridad al dia y hora
sefialados en el pliego, ni ofertas recibidas via fax o0 por correo electronico.
Tampoco se aceptaran sobres que no estén cerrados e identificados. En el
caso de recibir alguna oferta una vez vencido el periodo limite establecido,
seran devueltas al licitador, sin abrir, con una carta explicativa.

B. Firma

Los pliegos de las propuestas deberan estar firmados en tinta o Iapiz indeleble por el
licitador o su representante autorizado.

(1) Se podran considerar ofertas sin firmar si antes de la apertura de la subasta, el
licitador afectado, 0 su representante autorizado, hubiese radicado una carta u
otro documento firmado que justifique la ausencia de tal firma.

(2) También podra aceptarse una oferta sin firmar si con los pliegos de ofertas
viene algln documento o carta firmada por el licitador en la cual haga
referencia directa a la proposicion.

C. Direcciones
Los licitadores notificaran al Banco cualquier cambio en su direccion o teléfono.

D. Garantia

El licitador indicara el término y alcance de la garantia, seg(n sea establecido en el
Pliego.

E. Desviacién de las Especificaciones Establecidas en el Pliego

(1) Las especificaciones que se incluyan en la invitacion de subasta servirén de
guia para describir las caracteristicas del producto o servicio que se solicita. Sin
embargo, estas no deberan interpretarse restrictivamente.

(2) El Banco podra adjudicar aquel articulo o servicio que alin desviandose en
requisitos minimos de las especificaciones, cumpla con el propdsito para el cual
se destinara, siempre y cuando sea en beneficio de los intereses y necesidades
del Banco.

(3) Las desviaciones no podran afectar sustancialmente la calidad de los articulos
0 servicios solicitados.

F. Fianza de Licitacién para Adquisicion
Cuando las especificaciones del bien o servicio a subastar lo ameriten, se podra

requetir a los licitadores una fianza de licitacién, siempre que la misma se
especifique en los pliegos de subasta.

(1) De ser requerida la fianza de licitacion, la misma se prestara a favor del Banco
mediante cheque certificado, oficial o de gerente, por un banco comercial de
Puerto Rico, giro postal o fianza de seguro.
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(2) La Junta determinara la necesidad de requerir fianza de licitacién y el monto
de la misma. El Banco retendrd la garantia de los licitadores no agraciados
hasta que se adjudique la subasta o por 10 dias a partir de la fecha de la
subasta, lo que ocurra primero. En el caso del licitador agraciado se retendra
la misma hasta ia fecha en que se formalice el contrato correspondiente.

G. Fianza de Licitacién para la Venta de Propiedades

(1) La Junta determinara la necesidad de requerir una fianza de licitacidn vy el
monto de fa misma. En todo caso, la misma no sera menor que el depdsito
que se le requiera a un comprador, conforme las disposiciones del Reglamento
de Disposicidn de Propiedades del Banco.

(2) De ser requerida la fianza de licitacién, la misma se prestara a favor del Banco
mediante cheque certificado, oficial 0 de gerente, por un banco comercial de
Puerto Rico o giro postal.

(3) El Banco retendra la garantia de los licitadores no agraciados hasta que se
adjudique fa subasta. En el caso del licitador agraciado se retendrd y la misma
se considerara como el depdsito al momento de firmarse el Contrato de Opcidn
de Compra. '

H. Fianza de Ejecucion

(1) Esta fianza se le requerira Gnicamente al licitador agraciado con la buena pro
de la subasta y sera por una suma equivalente al 15% del monto del contrato.

(2) La misma debera prestarse no mas tarde de la fecha en que se formalice el
contrato mediante giro postal, cheque certificado, oficial o de gerente, por un
banco comercial de Puerto Rico o por una compaitia aseguradora, a favor del
Banco.

Articulo 26 — Ofertas

A. Los licitadores deberan suministrar toda la informacion requerida en la invitacion y
en el Pliego.

B. El licitador tiene que escribir sus iniciales en toda correccidon que se haga en las
ofertas.

C. Ellicitador asume responsabilidad por los errores en sus ofertas; de haber errores
en los precios, se escogera la mejor que le convenga al Banco. Todos los
nimeros y cifras estaran impresos en tinta 0 maquinilla Gnicamente.

D. Cuando un licitador someta varias ofertas a nombre propio o de alguno de sus
subordinados, sucursales, socios, agentes u oficiales, se declararan nulas todas y
cada una de dichas ofertas.

E. Se consideraran ofertas alternas cuando éstas hayan sido solicitadas en los pliegos
de especificaciones y se les haya brindado la misma oportunidad a los demas
licitadores. El hecho de que se soliciten ofertas alternas no obliga a la Junta a
aceptarlas aunque éstas sean mas bajas en precio que la oferta principal.
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F. El licitador cotizara basandose en precios unitarios para cada uno de los renglones
en que desee participar, lo que constituira la oferta basica.

G. No se aceptaran ofertas basadas en precios estimados que puedan variar luego en
la facturacién.

H. Las ofertas, luego de ser radicadas, no podrdn ser retiradas después de la
apertura de la subasta.

I.  Oferta Unica

En los casos en que se recibiere oferta de un solo licitador, ésta podra ser
aceptada por la Junta, siempre que se considere justa y razonable.

J.  Oferta Todo o Nada

El licitador ofrece precios mas bajos para un grupo de renglones, sujeto a que
todos le sean adjudicados. El licitador anotard el precio rebajado o por ciento de
rebaja al lado de cada partida, indicando la frase “todo o nada”. La Junta podra
adjudicar individuaimente cada una de estas partidas si la oferta fue la mejor, a
menos que el licitador haya indicado por escrito “todo o nada” para la oferta total.

K. Oferta Precio Global

En sustitucion de ofertas a base de “todo o nada”, sera admisible a los licitadores
cotizar a base de precio giobal. Esta consistird en que el licitador anote al lado de
la suma de los renglones para los cuales ha cotizado una cifra rebajada o sefiale
un por ciento de descuento. El licitador ofrecera una rebaja sobre el precio global
siempre y cuando se le adjudiquen todas las partidas para las cuales cotizé su
oferta especial.

L. Retiro de Ofertas

(1) El retiro de una oferta radicada podra efectuarse mediante peticion escrita
sometida antes de la apertura del acto de subasta.

(2) El retiro de una oferta con posterioridad a la apettura de cualquier subasta,
estara condicionado a que pueda comprobarse que la misma se hizo por error
y que no pueda sostenerse como oferta razonable.

(3) Después de la apertura de la propuesta de subasta, el licitador no podra
presentar una oferta sustituta una vez retirada la oferta original.

(4) Cuando un licitador, sin establecer razones meritorias, insista en el retiro de su
oferta o el licitador agraciado se niegue a aceptar la orden de compra que se
emita, se considerara, que ha incumplido. En dichas situaciones, el
Presidente podra aplicar las sanciones que estime pertinentes.

(5) Cuando un licitador, sin establecer razones meritorias, insista en el retiro de su
oferta o el licitador agraciado se niegue a comprar la propiedad subastada, se
considerard, que ha incumplido. En dichas situaciones, el Comité de
Disposicién podra aplicar [as sanciones que estime pertinentes.
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Irregularidades Permisibles

En los casos de Subastas Formales para la adquisicion de bienes y servicios no
profesionales, fa Junta podra excusar u obviar cualquier informalidad y desviacién
menor en las ofertas recibidas, siempre que ello no afecte al interés publico.

Articulo 27 — Acto de Subasta

A.

O

Registro de Asistencia

La Junta de Subasta requerira a todo licitador que asista a la apertura de las
propuestas en el dia fijado para la celebracion de ia subasta, que firme un registro
de asistencia. El licitador debera anotar su nombre, el nombre de la firma o
compaiiia a quien representa y el puesto que desempefia en la misma y cualquier
otra informacion que la Junta estime pertinente.

Una vez sea comprobado el quérum de la Junta, el Secretario declarara abierta la
subasta a la hora, fecha y lugar indicado en el Pliego, y procedera a abrir los
pliegos de propuestas.

El Secretario de la Junta leera la oferta de cada licitador en voz alta.

Cualquier licitador asistente a los actos de apertura podra examinar, en presencia
de los miembros de la Junta, cualquier documento relfacionado con la propuesta
presentada por otro licitador, después que la oferta contenida en dicho documento
haya sido abierta y leida.

(1) El Presidente de la Junta determinara la forma y manera en que los
interesados podran examinar la informacién, sin que se afecte el desarrollo
normal de las labores.

(2) Toda informacién relacionada con una subasta sera retenida por el Secretario y
se incluira la oferta adjudicada en el expediente de compra en la Division de
Servicios Administrativos 0 en el expediente de venta en la Division de
Administracion de Propiedades, segln apligue.

No se permitira, bajo ninguna circunstancia, efectuarle cambios o modificaciones a
una oferta después de haber sido abierta, ni proveer documentacion adicional que
no haya sido solicitada por la Junta.

Se considerara como incumplimiento de contrato, la cancelacion de una propuesta
por parte del licitador, después de iniciada la apertura de los pliegos de licitacion y
sin gque se muestren razones justificadas para ello. En el caso de compra de
bienes, el Banco deberd notificar a la Administracion de Servicios Generales [a
experiencia con este licitador. E! Banco tomara la accién legal que considere
pertinente.

El Secretario de la Junta o la persona que realice el Acto de Apertura sera
responsable de levantar el Acta y certificar la misma.
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Articulo 28 — Adjudicacion

A.

La Junta examinara y evaluard por si, o asesorada por otros funcionarios del
Banco o consuitores externos cuando lo crea conveniente, todas y cada una de las
ofertas antes de adjudicar la subasta.

La adjudicacién de subasta de compra se hara al postor mas bajo, tomando en
consideracion, ademds de los requisitos mencionados anteriormente, los
siguientes factores: las especificaciones requeridas, los descuentos ofrecidos por
pronto pago, responsabilidad econdmica, tiempo de entrega o ejecucion de
servicios que se ofrezca, las experiencias obtenidas con los licitadores en contratos
anteriores, si alguna.

En las subastas para la disposicién de bienes del Banco, la Junta sdlo podrd
adjudicar al postor que cumpla estrictamente con los requisitos establecidos en el
pliego de subasta.

En subastas para la compra de bienes, la Junta podra rechazar la oferta mas baja
en precio cuando ocurra una ¢ ambas de las siguientes condiciones:

(1) La Junta tenga conocimiento y exista evidencia de que el licitador que hace
la oferta no haya dado cumplimiento satisfactorio a contratos otorgados
anteriormente por cualquier dependencia del gobierno.

(2) Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones, requisitos y términos de
la subasta. :

Igualmente, se aplicard para la adjudicacién de la subasta de compra, las
disposiciones de la Ley NUm. 14 de 8 de enero de 2004, conocida como la “Ley
para la Inversidon en la Industria Puertorriquefia”. El Banco cumplird, ademas,
con la Ley Nim. 129 de 7 de octubre de 2005, “Ley de Reservas en las Compras
del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico”.

Las notificaciones de adjudicacidon se haran por escrito a las personas que firman
el Pliego en representacidn de su negocio o compafiia.

En aquellos casos en que las ofertas sean idénticas en precios, especificaciones y
demads condiciones estipuladas en el Pliego, se consideraran empate, en cuyo caso
la Junta podra:

(1) Adjudicar a base de la experiencia con los licitadores;
(2) Celebrar una subasta entre éstos; o
(3) Adjudicar la subasta por sorteo.

En casos excepcionales en que luego de la apertura de la subasta se determine
por la Junta o el Presidente que el término de entrega puede afectar
adversamente el desarrollo de las actividades del Banco, éste constituird el factor
principal al evaluar las ofertas para adjudicacion. La orden escrita firmada por el
Presidente, justificando tal accion, debera formar parte del expediente de subasta.

BANCO DE DESARROLLO ECONOMICO PARA PUERTO RICO

29



REGLAMENTO de COMPRAS Y SUBASTAS

I.  La Junta podra aceptar o rechazar cualquier partida, grupo o grupos de partidas
de cualquier oferta, asi como ordenar cantidades menotes a las establecidas,
segun convengda a los mejores intereses del Banco.

J.  Una vez tomada por la Junta la decision final, el Secretario de la Junta notificara,
por escrito, al licitador a quién se adjudicd la subasta, a todos los licitadores que
concurrieron a la subasta v a la Division de Servicios Administrativos o a la Divisidn
de Administracidn de Propiedades, segin aplique.

K. El Vicepresidente Ejecutivo de Finanzas y Operaciones o el Presidente informara a
la Junta de Directores o al Comité de Disposicion de Propiedades, segin aplique,
los resultados de fa Subasta Formal.

Articulo 29 — Rechazos

A. Lalunta podra rechazar cualquier oferta de los licitadores que no cumplan con las
especificaciones, condiciones, términos e instrucciones generales. También podra
ser rechazada cuando tenga conocimiento y evidencia de que el licitador no ha
dado atencién o cumplimiento a contratos otorgados anteriormente, con cualquier
dependencia del Gobierno.

B. La Junta podra rechazar cualquiera o todas las propuestas durante cualquier etapa
del proceso y con anterioridad al otorgamiento del contrato cuando:

(1) Uno o mas licitadores no cumplan con algunos de los requisitos,
especificaciones o condiciones reqgueridas en el Pliego.

(2) Se estime que no se ha obtenido la competencia adecuada.
(3) Los precios obtenidos sean irrazonables o no estén acordes con el mercado.
(4) No haya fondos suficientes para pagar los articulos y servicios.

(5) Las ofertas muestren que los licitadores controlan el mercado del producto
entre si para cotizar precios irrazonables.

(6) Ninguna sea satisfactoria a los intereses del Banco.
En estos casos, se preparara un memorando justificando la decisién.

Articulo 30 — Reconsideracion de la Adjudicacion de la Subasta

A. La presentacién de la Mocién de Reconsideracion de la Adjudicacion de la Subasta
se hara ante la Junta, no mas tarde de 10 dias calendario a partir de la fecha de
notificacién de la adjudicacion de la subasta, mediante correo certificado o entrega
personal al Secretario de la Junta.

B. El peticionario deberd notificar a cada uno de los licitadores y partes interesadas,
copia de su mocién de reconsideracion dentro del término de 10 dias provisto. El
incumplimiento con dicho requisito hard que se deniegue la solicitud de
reconsideracion.
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C. Toda Mocion de Reconsideracién de Adjudicacidon de Subasta deberd hacerse por
escrito y contener:

(1) Una relacion detallada de todos los hechos, indicando la partida o partidas
especificas cuya adjudicacién solicita reconsideracién.

(2) Las razones y argumentos especificos en que se basa para solicitar la
reconsideracién de la adjudicacidn, incluyendo [a evidencia documental
necesaria que indique y pruebe que las alegaciones hechas en la Mocién son
validas y ciertas.

(3) Indicacion clara del remedio o accidn especificos que se solicita.

(4) Certificacion de que ha hecho entrega de copia de la Mocién de
Reconsideracion de Adjudicacién de Subasta a cada una de las partes
interesadas.

(5) La firma del recurrente o su representante autorizado.

D. La Junta debera considerar la solicitud dentro de los 10 dias calendarios de
haberse recibido. Si se tomare alguna determinacion al respecto, el término para
que el licitador solicite revision judicial empezara a contarse desde la fecha en que
se archiva copia de la notificacién de la decision de la Junta, resolviendo la
mocion.

E. Sila Junta dejare de tomar alguna accion con relacién a la mocién dentro de los
10 dias calendarios de haberse recibido, se entendera que ésta ha sido rechazada
de plano y a partir de esa fecha comenzara a correr el término para la revision
judicial.

F.  Estos términos se especificaran en la notificacion de la adjudicacién de la subasta.

Articulo 31 — Preparacion de Contrato

El Area solicitante someterd a la Divisidn Legal toda la documentacién pertinente y
necesaria para preparar el contrato, segin se establece en el Reglamento para la
Contratacién de Servicios Profesionales, Consultivos y no Profesionales.

Articulo 32 ~ Fecha de Entrega

A. La fecha de entrega se establecera a partir de la fecha en que se formalice el
contrato, tomando en consideracion los dias especificados en la propuesta del
licitador para la entrega e instalacion de los articulos, objeto de subasta.

B. El término de entrega sera un factor importante para decidir la adjudicacién a
favor de un postor que haya ofrecido los articulos conforme a las especificaciones
y condiciones generales y cuyos precios sean razonables.

C. Computo del Tiempo - Los licitadores deberan establecer el término de entrega €
instalacion o prestacién de servicios en dias laborables, considerando cualquier
mediodia feriado como feriado en su totalidad.
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D. En el caso de compraventa, se firmara una opcién de compra que establecerd el
término de tiempo en el cual el licitador debera adquirir la propiedad. Dichos
términos se determinan en el Reglamento de Disposicion de Propiedades.

Articulo 33 — Penalidades por Incumplimiento

A. El Banco confiscara la Fianza de Licitacidn a cualquier licitador que no sostenga su
oferta o la Fianza de Ejecucién de cualquier contratista que no cumpla con los
términos del contrato.

B. En el caso de compraventa de propiedades, el Banco podra retener el depésito de
opcidn total o parcialmente, seglin dispuesto en el Reglamento de Disposicién de
Propiedades.

C. En casos de incumplimiento de cualquiera de los términos y condiciones del
contrato, el Banco podra cancelar el mismo inmediatamente y comprar a cualquier
otro proveedor en mercado abierto los articulos objeto de dicho incumplimiento.
El sobreprecio, si alguno, que tenga que pagar por tal motivo, sera por cuenta del
contratista que no haya cumplido con su contrato.

D. Las personas o comparfiias notificadas de su descalificacion de la subasta por
incumplimiento, podran solicitar reconsideracion de la adjudicacion de la subasta,
una vez la Junta haya notificado a los licitadores la resolucién en que se adjudique
la subasta. El término para solicitar reconsideracién que tienen las personas o
compafiias eliminadas por incumplimiento sera igual al del resto de los licitadores,
con el propdsito o fin de que exista igualdad de términos.

Articulo 34 — Inspeccion

Los artfculos adquitidos y su instalacion seran inspeccionados y probados
cuidadosamente por un representante del Banco o consultor, quien deberd confirmar
que el equipo funciona adecuadamente, antes de que se proceda al pago
correspondiente.

Articulo 35 — Compromiso por Adjudicacion

El Banco no se considera comprometido por adjudicacién alguna hasta tanto se haya
firmado la opcién de compra o el contrato u orden de compra correspondiente.

Articulo 36 — Retraso en Pagos

Cualquier retraso en los pagos por parte del Banco no serd fundamento para que el
proveedor deje de cumplir con la continuidad del contrato. De hacerlo asi, se
entendera que el licitador agraciado ha incumplido y el Banco podra contratar el trabajo
pendiente en mercado abierto, cargando la diferencia en precio al proveedor.
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Articulo 37 — Almacenaje

En caso de que el suplidor tuviera que almacenar los articulos o suministros, el Banco
no sera responsable del precio que pague el suplidor por concepto de almacenaje, ni
por las ganancias que pueda dejar de obtener por tener que almacenar.

Articulo 38 — Ley para la Inversion en !a Industria Puertorriqueiia

El licitador a favor de cuyo producto o servicio la Junta de Preferencia para las Compras
del Gobierno de Puerto Rico haya adjudicado algin por ciento de preferencia, deberd
someter junto con su oferta, copia de la resolucién de la Junta de Preferencia y otros
documentos que puedan ser considerados en la evaluacion.

Articulo 39 — Informacion Adicional

El Banco se reserva el derecho a solicitar de cualquier licitador, después de la apertura
de la subasta, informacion adicional sobre el equipo o los servicios que ofrece.

Articulo 40 ~ Subcontratacion

En caso de que el proveedor se proponga subcontratar, éste debera indicar el nombre y
los datos que identifiquen la compaiia o persona a ser subcontratada. La
subcontratacion estara sujeta a la previa aprobacién del Banco. El proveedor al cual se
le adjudique la subasta sera responsable totalmente de la entrega e instalacién del
_equipo y prestacion de los servicios, incluso de la subcontratacion.

SECCION B: REGISTRO UNICO DE LICITADORES

Articulo 41 — Utilizacién del Registro Unico de Licitadores

La Divisién de Servicios Administrativos del Banco utilizard el Registro Unico de
Licitadores que provee la Administracion de Servicios Generales en todo proceso de
compras de bienes y servicios no profesionales. La Ley NuUm. 85 de 18 de junio de
2002 otorga a la Administracion de Servicios Generales la facultad de mantener en
funcionamiento un Registro Unico de Licitadores con caracter mandatario para todas las
Agencias Ejecutivas, incluyendo aquellas que a través de sus leyes habilitadoras han
sido excluidas de la Ley de la Administracion.

Sera necesario que los licitadores sometan el Certificado de Elegibilidad expedido por la
Administracién de Servicios Generales y que cumplan a cabalidad con los requisitos

exigidos en la Ley Nam. 84 de 18 de junio de 2002, conocida como el “Cddigo de Etica
para Contratistas, Suplidores y Solicitantes de Incentivos Econdmicos de las Agencias
Ejecutivas del Estado Libre Asociado de Puerto Rico”.

Si un proveedor incumple con los términos de la transaccién de compra u ofrece un mal
servicio al Banco, el Banco le notificaréd a la Administracion de Servicios Generales.
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Articulo 42 — Subasta sin Licitadores en el Registro Unico de Licitadores

Cuando se convoque una subasta para cuyos renglones no hubiere por 1o menos dos
licitadores en el Registro Unico de Licitadores, se procedera mediante convocatoria por
periddico. En Ias instrucciones del pliego de dicha subasta, se advertira a los
licitadores los requisitos que tienen que cumplir para ser susceptibles de evaludrseles
sus ofertas. Entre estos requisitos se encuentran:

A. Certificacién de radicacion de planillas contributivas y Certificacién de no deuda
contributiva o certificacion de que estd acogido a un plan de pago con el
Departamento de Hacienda.

B. Certificacion de no deuda por concepto de contribucion sobre la propiedad.

C. Certificacion de no deuda por concepto de incapacidad, desempleo y seguro
choferil, si aplica.

D. Certificacion de pago de pdliza al Fondo del Seguro del Estado, si aplica y
Certificacion de no deuda.

E. En caso de una corporacién, debera presentar los estados financieros compilados
para el (ltimo afio, si aplica. Si lo entendiere necesario, el Banco podra requerir
que dichos estados financieros sean auditados.

F. Certificado de incorporacion o autorizacion de hacer negocios en Puerto Rico
emitidas por el Departamento de Estado y certificado de “buena pro” (good
standing), si aplica.

G. Copia de la patente municipal y cualquier licencia 0 permiso para operar el
negocio.

H. Certificado de no deuda por concepto de pension alimentaria expedido por la
Administracion de Sustento de Menores, si aplica.

I.  En aquellos casos en que fuera necesario, el proveedor debera presentar copia de
las pdlizas de seguros que sean requeridas para brindar el servicio (por ejemplo,
en el caso de proyectos de construccion).

Si fuera necesario, el Banco podra requerir informacién adicional, incluyendo pero sin
limitarse a, referencias bancarias y comerciales, experiencia y afios de servicio o anos
de establecidos, lista de contratos otorgados con el gobierno estatal y municipal, entre
otros.

Articulo 43 — Ordenes de Compra

A. Una vez se celebre la subasta o se adjudique la compra en mercado abierto, segin
sea el caso, el Oficial de Compras ordenara la mercancia solicitada. Si luego de
adjudicada la compra original fuera requerido un aumento o disminucién en los
bienes a adquirirse o servicios, se procederd a efectuar un Aviso de Cambio, el
cual deberd estar acompafiado por |a justificacion escrita del cambio.
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En el caso de compras en el mercado abierto, el término establecido en la orden
de entrega se computara a base de dias calendarios, salvo que se disponga
expresamente por escrito lo contrario.

Antes de efectuar las compras o firmar el contrato de servicios no profesionales,
se obligaran los fondos correspondientes, de manera que se facilite el tramite de
pago, una vez se hayan recibido los materiales 0 equipo comprados o los servicios
se hayan rendido. La Division de Servicios Administrativos mantendra un control
de las 6rdenes de compra emitidas y de los pagos efectuados contra éstas.

En caso de que el Encargado de la Propiedad o la persona designada a recibir la
mercancia ordenada observe que la misma estd en malas condiciones, fuera de
especificaciones o en violacion de alguno de los términos contractuales, notificara
inmediatamente la situacion al Gerente de Servicios Administrativos para que se
devuelva la mercancia.

El Banco no serad responsable de las pérdidas o dafios que pueda sufrir una
mercancia rechazada que no sea recogida rapidamente, luego de notificado el
proveedor.

La Division de Servicios Administrativos efectuara la debida reclamacion al o a los
comerciantes concernidos y tomara la accién que juzgue pertinente.
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Cuarta Parte
AUTORIZACIONES Y AUDITORIAS

Articulo 44 - Requisito de Documentacion

Toda autorizacion de adquisicién de bienes muebles debe quedar documentada mediante
la firma de un formulario 0 memorando, que indique claramente los bienes objeto de la
transaccion. Toda autorizacidn verbal debera ser confirmada por escrito.

Articulo 45 - Niveles de Autorizacion para la Adquisicion de Bienes o Servicios
No Profesionales

A. Si la adquisicion de bienes o servicios no profesionales estd claramente
identificada y aprobada en el presupuesto, se entiende que ésta fue previamente
aprobada por los Vicepresidentes Ejecutivos, el Presidente y la Junta de
Directores, por lo tanto:

(1) Para compras de bienes en general, equipo de computadoras y programacion,
la Junta de Directores aprobara, mediante Resolucién, los Niveles de
Autorizacion.

(2) Adquisiciones de bienes y servicios no profesionales, mediante el proceso de
Subasta Forrnal deberan ser aprobadas por la Junta de Subastas e informada a
la Junta de Directores.

B. Si la adquisicidn de bienes o servicios no profesionales no esta claramente
identificado o aprobado en el presupuesto, se requerird la recomendacién del
Vicepresidente Ejecutivo del Area que hace la peticién y la aprobacién del
Vicepresidente Ejecutivo de Finanzas y Operaciones y/o el Presidente.

C. Si la adquisicién de bienes o servicios no profesionales no esta claramente
identificado y se estima que la misma sobrepasa la cantidad minima para realizar
una Subasta Formal, se debera obtener la recomendacién del Presidente y la
aprobacion de ia Junta de Directores, previo a la realizacién de la Subasta. Luego
de realizada la Subasta Formal, se le debera informar a la Junta de Directores la
adjudicacién de la misma.

D. Ninglin empleado podra originar una solicitud de adquisicion de bienes vy a su vez
firmar la Orden de Compra, aln cuando la cantidad esté dentro del Nivel de
Autorizacion para adquirir bienes establecidos por la Junta de Directores. En este
caso, el empleado debe solicitar la autorizacion de su supervisor (en el préximo Nivel
de Autoridad), quien debera también firmar la Orden de Compra.
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Articulo 46 — Examenes e Investigaciones

A. Todo documento relacionado con las subastas sera considerado informacion oficial v
como tal estard sujeto a auditoria externa, interna y del Contralor de Puerto Rico.

B. Los expedientes de cada Subasta Formal de venta de propiedades y de compras o
alquiler serén retenidos por la Divisidn Administracién de Propiedades o de Servicios
Administrativos, seglin aplique y formaran parte del expediente hasta pasada una
intervencion del Contralor de Puerto Rico.
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Quinta Parte
DISPOSICIONES FINALES
Articulo 47 - Clausula de Salvedad

La declaracién de inconstitucionalidad o nulidad de cualquiera de las disposiciones de este
Reglamento o parte de ellas, no afectara Ia validez de las disposiciones restantes.

Articulo 48 - Derogaciones

Este Reglamento deroga al Reglamento de la Propiedad Mueble e Inmueble (BDE.001),
Nam. 5374 de 5 de febrero de 1996 y su enmienda NGm. 5445 de 2 de julio de 1996.
Ademas, deroga al Reglamento de Subastas Formales (BDE.009), Nim. 4149, de 16 de
febrero de 1987 y sus enmiendas Num. 5321 y 5765 de 22 de septiembre de 1996 y 14
de enero de 1998, respectivamente. Esta derogacién no afectara los procedimientos
instados al amparo de las disposiciones de dicho Reglamento.

Articulo 49 - Procedimientos Existentes

Todo procedimiento y formulario desarrollado por virtud y de conformidad con los
Reglamentos a ser derogados, mantendran su vigencia hasta tanto se emitan y aprueben
los nuevos.

Articulo 50 - Enmiendas

A. Este Reglamento podrd ser enmendado cuando sea necesario para mejorar los
servicios y operaciones del Banco, o para conformarlo a la promulgacién de nuevas
leyes, reglamentos, circulares y Ordenes ejecutivas de aplicacion general o
especificas para el Banco.

B. Toda enmienda a este Reglamento deberd ser recomendada por el Presidente y
aprobada por la Junta de Directores del Banco de Desarrollo Econémico para Puerto
Rico.
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Articulo 51 — Recomendacion

El Reglamento de Compras y Subastas ha sido recomendado por e! Primer Oficial
Ejecutivo de Finanzas y Operaciones y la Presidenta del Banco de Desarrollo Econdmico
para Puerto Rico.

"

§ Juan A. Vargas «~~” Annette M. Montoto Terrassa
™~ Primer Oficial Ejecutivo Presidenta
de Finanzas y Operaciones Banco de Desarrollo Econdmico
Banco de Desarrollo Econdmico para Puerto Rico

para Puerto Rico

Articulo 52 — Aprobacién y Vigencia

El Reglamento de Compras y Subastas ha sido revisado y aprobado por la Junta de
Directores en San Juan Puerto Rico en su reunidn del 19 de enero de 2006 y
enmendado el 24 de mayo de 2007. Estard vigente treinta (30) dias después de ser
radicado en el Departamento de Estado.

l
i"
E. Reye :
Secretarla de la Junta'de \Directores Presidenie de la Junta de Directores
Banco de Desarrollo ESndmico Banco de Desarrollo Econémico
para Puerto Rico para Puerto Rico
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